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Zeiterfassung 2016

TimeSafe Zeiterfassung

Version 2016

(v16.0.0, Mérz 2016)

Die TimeSafe Zeiterfassung hat eine neue Nummer 2016 erhalten und erscheint nun in einem neuen Kleid.
Neben dem offensichtlichen Facelifting wurde das System um das optionale Modul ,Planung” erweitert,
einfach und effizient wie gewohnt. Mit der neuen Regel ,Bezahlte Pausen” und dem neuen mobilen Terminal
wurden vielfach gewtlinschte Funktionen integriert.
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Planung

Mit dem neuen Planungsmodul kdnnen Sie einfach und flexibel die Einsatzplane fir Ihre Mitarbeiter erstellen.

& TimeSafe Zeiterfassung-Infotech AG-Einsatzplanung - O X
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Aktualisieren  Abschluss  Druckvorschau  Exportieren

Org. Einhsit <alls> -l @] wuite @ Von [oap7208 -]
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Einsatzplanung Mo_, 0407 2016-So,, 31.07 2016
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Mitarbeiter % omer odsr o7er caer | oews ..."‘.n NS Rw S0 0B e e DU WD e 06 2e o7 nw w7 ME we B Rw Mo sw s Anz.  Soll Plan
Aligauer Kerstin 00:00 00:00
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e Pro Tag und Mitarbeiter kann ein Dienstplan zugewiesen werden.

e TimeSafe zeigt pro Tag, wie viele Dienstplane geplant sind.

e Pro Mitarbeiter wird die Sollzeit der Anstellung, sowie die geplante Sollzeit berechnet.

e Bestehende Buchungen, Arbeitszeitmodelle und Feiertage werden als Planungshilfe ebenfalls
eingeblendet.

Die Planung lasst sich per Knopfdruck abschliessen und so vor ungewollter Anderung schiitzen. Erkennbar an
den kursiven Dienstplan-Kurzeln. Natdrlich kann der Plan ausgedruckt und in Excel exportiert werden.

Dienstplan X
i - Ein Dienstplan wird definiert durch Name, Kiirzel und
, Farbe.
Mame |Nachtsch|cht | . . . . .
Eine eigene Plan-Sollzeit hilft, die zu erwartende
Kirzel Farbe . . . .
Istzeit der eingeplanten Mitarbeiter zu berechnen.
Sollzeit hh:mm
Giltfur Mitarbeiter sus | <Alle> . Ein Dienstplan l&sst sich optional fiir eine
e —— Organisationseinheit einschranken.
Tages-Arbeitzzeitregel |<Ke|nef -

Wenn eine Tages-Arbeitszeitregel ausgewahlt ist, wird diese fir die

Regelpriifung herangszogen. Im Dienstplan kann eine Tages-Arbeitszeitregel

verknlpft werden, die dann die Regel im

Abbrechen Arbeitszeitmodell des Mitarbeiters tbersteuert.
Damit kann z.B. eine Sperrzeit der Frihschicht anders
aussehen als eine Sperrzeit der Spatschicht.
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Webterminal fir Smartphones

oe o San 30 0830
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# Roth Daniel

J * i, 19.01.2016, 09:30
‘Anwesend’ seit 07:43

Saldo per gestern
Gleitzeit: 12:11

Uberzeit: 00:00
Urlaub: 32,0 x 08:24
D  kKommen B

Thre Position:

TisINE

] Pause @ Dienstgang

47,17134;9.51613

Gehen

Erfassung der Position

L 4 A 4

Sie haben Mitarbeiter, die mobil sind, mdchten sie jedoch
trotzdem stempeln lassen? Genau daflir haben wir das
mobile Webterminal geschaffen.

Das neue Webterminal fiir Smartphones ermdglicht die
ortsunabhéangige Zeiterfassung per Smartphone.

Damit kdnnen lhre Mitarbeiter auch bei Ausseneinsatzen
einfach und komfortabel die Zeit rapportieren.

Das Webterminal fiir Smartphones kann auf sémtlichen
Smartphones und Tablets genutzt werden.

Beim Stempeln werden die Ortungsdaten optional mit abgespeichert, so dass der Ort der Stempelung mit
dem Zeiteintrag in Verbindung gebracht werden kann. Per Mausklick lassen sich die Daten dann auf einer

Karte anzeigen.

Zeiteintrage

Zeitpunkt ~ Funktion
M| Di.. 23.02.2016 13:32:46  Kommen

Di., 23.022016 11:51:02 | Gehen

Di.. 23022016 07:56:01 | Kommen

Wildhaus

Mitarbeiter
Roth Daniel
Roth Daniel
Roth Daniel

Gams

Grabs

Buchs

Intranet ([T-SERVERD...
T5-200-C Eingang (1.
T3-200-C Eingang (1.

Terminalinfo
80.248.195.63
10.0.2.240:5010
10.0.2.240:5010
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Neue Regel: Bezahlte Pausen

Mind B hlte P: Vort it

Arbeiszeit Blockzeiten Sperrzeiten Zuschlage Limits

Eigene Regel

a ©

Neu  Laschen

Bezahlte Pausen

Von Bis Dauver

08:00 1115 00:10

14:00 16:30 00:10

Buchungsart "Pause” | Anwesend Pause

Buchungsart fiir Abzug | Auto-Korrektur

O Abzug als fehlerhafte Buchung darstellen

Das Gesetz schreibt vor, dass Mindestpausen eingehalten
werden mussen. Diese Pausen lassen sich schon langer mit
TimeSafe kontrollieren.

Dariber hinaus gibt es oft auch bezahlte Pausen, wie z.B. am
Morgen und am Nachmittag je 10 Minuten.

Diese bezahlten Pausen lassen sich neu mit einer Regel prifen
und allfdllige Uberschreitungen lassen sich automatisch
korrigieren.

Beispiel: Am Morgen und am Nachmittag je 10 Minuten
bezahlte Pause, die auf ,Anwesend Pause” gestempelt werden
muss. Uberschreitungen werden in Abzug gebracht.
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Berichte

Tagessummen via E-Mail versenden

Tagessummenberichte kdnnen nun an jeden Mitarbeiter als E-Mail versendet werden.

¢ & & =

Aktualisieren Abschluss Druckvorschau  Exportieren

[ Tagessummenbericht
Org. Einheit [# Tagessummenbericht inkl. Auftragszeit 8 : Von [01.012
Mitarbeitsr B saldo-Ubersicht Bis |:31 012
£y Tagessummenbericht via E-Mail versenden
Tagessummen Sendet jedem Mitarbeiter den Tagessummenbericht als E-Mail zu.
P B Mitarbeiter ohne E-Mail erhalten keinen Bericht, |}
Der d muss in den Systemeinstellungen aktiviert sein.
[ lan 210118 | Crkamarlie ]

Gleichzeitig wurde der Tagessumenbericht kompakter ausgelegt, so dass ein Monat nun eher auf eine Seite
passt.

Summen pro Buchungsart und Mitarbeiter

Der Bericht ,Summen pro Buchungsart” ist nun auch in der Variante pro Mitarbeiter sichtbar, so dass fir
jeden Mitarbeiter eine Seite erstellt wird.

Excel PivotTable Bericht

Aus den Buchungen koénnen Sie direkt einen Excel-Pivot Bericht erzeugen lassen, der es erlaubt die
Buchungen nach beliebigen Aspekten zu betrachten und zu filtern.

A | B | c | ) | E 3 || ™
1 Istzeit pro Mita rbeiter im Monat : TimeSafe Zeiterfassung Istzeit pro Mitarbeiter im Monat
1 |
= 200
4 jahr [2015
5 |Buchungsart ‘(Alle) Iz‘
6
7 Dauer[h] Mitarbeiter i 150
8 Jahr-Monat  [-1 Mike Roth Maylin  ScherrerUrs  Vetsch Markus i |
9 2015-01 139 4 126 168 437,
10 2015-02 137 3 121 165 426 :
11201503 142 8 10 179 468 e
12 2015-04 157 7 18 178 430 |
13 2015-05 151 7 134 150 442
14 2015-06 165 s 149 176 498 "
15|2015-07 131 4 152 191 527 i s
16 2015-08 169 5 153 169 495 :
17 2015-09 134 4 148 184 516 h
18 2015-10 169 o0 142 180 491, i — .
I%ZOBII 180 o 144 180 505 u 201501 201502 201503 201504 201505 201506 201507 201508 201509  2015-10  2015-11  2015-12
20 2015-12 167 0 151 173 430 | —t=Koufmann Mike  =B=Roth Maylin == Scherrer Urs  =s=Vetsch Markus
21 bni 1'943 42 1708 2'091 5'785
22

Dieselbe Funktionalitat existiert auch fiir die Zeiteintrage.
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Optimierung der Darstellung

Die Anwendung wurde etwas leichter gestaltet und farblich an MS Excel angelehnt.
Die Befehle sind nun neben dem Bild auch mit Text unterlegt was den Einstieg und das Auffinden selten
bendtigter Funktionen erleichtert.

€2 TimeSafe Zeiterfassung-Infotech AG-Buchungen - o X
¢ BB B B ¥ D, @ H
Aktuglisieren  Neu Mehrfach  Deaktiviersn  Visieren  Bearbeiten  Berichte Druckvorschau ~ Exportieren
L omewes | ] [@ remumo [®] Vo lorozzmis [1] zusune
B Mierbeiter = Bs [ss022006 || Buchurgsat [<Ale: ]|
[‘% Datum | Mitarbeiter “ Stat  Stop  Dauer Visient Letzte Anderung
o | # |Do.2502.16 | Kaufmann Mike 1034 1130 0056 | Anwesend 25.0216 11:..
J ’ Do.,2502.16 | Kaufmann Mike 10:10 1034 00:24 | Anwesend Pause 25021611
a o | # |Do.250216 | Kaufmann Mike 0631 1010 0339 Anwesend 25.02.16 11-.
) of | & |Mi.240216 | Kaufmann Mike 1335 1601 0236 Anwesend 24.02.16 16..
o | & |Mi.240216 | Kaufmann Mike 06:14 | 1142 05:28| Anwesend 24.02.16 11-.
= |/ |Mi.240216 | Kaufmann Mike 1324 Anwesend ‘Stop' Einrag fehit 240216 13:..
. & | # |Dpi230216 | Kaufmann Mike 08:24 | Abwesend Urlaub (Urlaub) Verlangertes Skiweekend 19.10.15 07-. | Roth Daniel 19.10.15 07-14-.
& | F |[Mo.220216 | Kaufmann Mike 08:24 | Abwesend Urlaub (Urlaub) Verlangertes Skiweekend 19101507 | Roth Daniel 10.10.15 07:14-.
@ & | # [50.210216 | Kaufmann Mike 00:00 | Fehler GZ Saldo verletzt GZ Saldo Maximum: 50:00 220216 00-.
il = |/ |Fr.1902.16 | Kaufmann Mike 13:34 | 1648 03:14 Anwesend Blockzeit verletzt 13:30-16:00 19.02.16 19-.
’ of | & |Fr.190216 | Kaufmann Mike 0621 1057 0436 Anwesend 19021611
& | # |Do. 180216 | Kauimann Mike 1342 Anwesend ‘Start Eintrag fehit 180216 19..
Antriige o 7 |D0.180216 | Kautmann Mike 06:29 1145 05:16| Anwesend 18021612
o | & |Mi.17.0216 | Kaufmann Mike 1257 1607 0310 | Anwesend 170216 16...
o | # |Mi.17.0216 | Kaufmann Mike 0621 1132 05:11| Anwesend 17021611
o | # |Di160216 | Kaufmann Mike 1313|1714 0401 Anwesend 160216 18-
o | & |Di.160216 | Kaufmann Mike 0621 1147 05:26| Anwesend 16021611
o | # [Di.16.0216 | Kaufmann Mike -00:10 Varholzeit 17.02.16 00-.
o | # |Mo.150216 | Kaufmann Mike 0627 1131 0504 ] Anwesend 15021611, -
Zeitpunkt ~ Funkiion Mitarbeiter Terminal Terminalinio Aufirag | i [ I i |
e (o Scherrer Urs (mermurse) | Abmelden
Lrg. Emnheit: | =Alle~s |7
Mitarbeiter: | ma Alle Auswahl Felder sind nun durchsuchbar, sie
Kaufrmann Mike konnen also einen bestimmen Wert suchen.

Buchungan Roth Maylin
Vetzch Markus

Da : -

o5 .; M 2202 1R | AllnsEner Karatin |

Buchungs-Detail >
O i B Zeiten nach Mitternacht werden neu mit einem
N [Sechemer Urs 0 Stern markiert.
Buchungsdatum |Do..25.02.16 -]

Sert/Siop Dauer [ 05:15]- ]
_ . [
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1 Buchungs-Detail b
Crganisationseinheit | Entwicklung |'| :
Mitarbeiter | Scherrer Urs | '| L
Buchungsdatum |Do., 25.02.16 -] F
Start/ Stop I:I I:I Dauer 23:-’-1- :
Buchungsart Dauer bearbeiten |
Auftra r

e Tages | 0824 = | 2346
Arbeitsschritt

Sollzeit: 08:24 Istzeit 03:57 Diff. -04:27 L
Kostenstelle r

Plan-Soll: 00:00 Istzeit 03:57 Diff. 03:57
Kommentar r

OK || Abbrechen | I

I—
= —

|8 Deakt | | OK&Neu || oK || Abbrechen

TimeSafe Zeiterfassung =

Die Version der Datenbank ist ungiiltig.

@ Falls die Datenbank aktualisiert wurde, bendtigen Sie eine neus
Version des Admin-Tools.
Wenden Sie sich an lhren Systembetreuer,

Technische Details
TimeSafe Support

Weitere Optimierungen:

e Jahresubersicht fir ganze Organisationseinheiten.

e Darstellung der Tagessummen vereinheitlicht.

Korrekturen und bessere Performance

Manchmal méchte man die Dauer in Tagen
eingeben, nicht in Stunden, z.B. fiir
Urlaubskorrekturen.

Fir die Umrechnung wurde ein kleines
Hilfsmittel geschaffen, das die Dauer in Bezug
zur aktuellen Lange eines Urlaubstages setzt.

Gleichzeitig werden Informationen zu Soll- und
Istzeit an diesem Tag zur Verfligung gestellt.

Die Anzeige von Fehlermeldungen wurde um
die beiden Verkniipfungen ,Technische Details
und ,TimeSafe Support” erganzt.

"

TimeSafe Support 6ffnet die TimeSafe
Knowledge Base wo Sie viele Antworten selber
finden kénnen.

Wenn alles nichts hilft, wenden Sie sich an den
TimeSafe Support. Halten Sie die ,Technischen
Details” bereit.

Neben einige Korrekturen wurden die Komponenten fir Berichte, Anzeige und Datenzugriff modernisiert.
Diese Massnahmen bringen eine splrbare Verbesserung beim Speicherbedarf und bei der Geschwindigkeit.
Gleichzeitig ist die Kompatibilitat mit zukinftigen Updates von Windows, sowie SQL-Server gewahrleistet.
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Installation Update

Auf dem Server

Datenbank sichern

Alle Windows-Clients beenden

Bestehenden Abgleichdienst beenden

Bestehenden Abgleichdienst deinstallieren

Neue Windows-Clients installieren (Admin-Tool, Windows-Terminal und PC-Terminal werden
miteinander installiert)

Neuen Abgleichdienst installieren (er wird gleich gestartet!)

7. Neuen Web-Client installieren (falls verwendet)

uAwn =

o

Falls Sie InfotechStart im Einsatz haben, wird TimeSafe automatisch aktualisiert.
Falls trotzdem ein Versionskonflikt angezeigt wird, starten Sie TimeSafe einmal aus dem Startmen( heraus.

Auf den Arbeitsplatzen

1. Neue Windows-Clients installieren
(Admin-Tool, Windows-Terminal und PC-Terminal werden miteinander installiert)

Falls die Software auf mehreren Arbeitsplatzen installiert wird, lohnt sich allenfalls die Verteilung mit dem
Tool ,InfotechStart”. Infos dazu finden Sie im KB-Artikel 472

Achtung:
e Die Datenbank (der Microsoft SQL Server) muss nicht erneut installiert werden!

e Moglicherweise werden Sie nach dem Start der Installation aufgefordert die notwendigen
Komponenten Microsoft .NET Framework 4 zu installieren. Ebenfalls besteht die Mdglichkeit, dass Sie
wahrend der Installation den Computer neu starten mussen.

e Je nachdem von welcher Version Sie updaten missen evtl. folgende Elemente angepasst werden.
Gerne kldren wir dies vorgangig mit lhnen ab.
o Plugins (missen bei Infotech bestellt werden)
o Angepasste Berichte
o Eigene Regeln
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