timesafe

Keep your time safe.

TimeSafe Zeiterfassung

Version 3.1 (Méarz 2010)

Die TimeSafe Zeiterfassung ist seit tber zwei Jahren auf dem Markt und wird bereits von ca. 100
Unternehmen aus verschiedensten Branchen und unterschiedlicher Grésse genutzt. In die Entwicklung der
Version 3.1 sind viele wertvolle Tips und Anregungen aus der Praxis eingeflossen. Die Leistungsfahigkeit
des Systems kann somit weiter erhoht werden, wobei wir stets darauf bedacht sind, die einzigartige
Benutzerfreundlichkeit der Losung zu wahren.

In diesem Dokument erfahren Sie, welche Neuerungen die Version 3.1 bietet und was beim Update zu
beachten ist.
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1 Highlights

In die neue Version 3.1 der TimeSafe Zeiterfassung wurden wiederum zahlreiche Programmerweiterungen
und Optimierungen eingebaut. Um lhnen einen raschen Uberblick zu ermdglichen hier einige Highlights:

1.1 Workflow Antrage
Einfaches Antrags- und Bewilligungswesen fir zukiinftige Abwesenheiten der Mitarbeiter.
Der Mitarbeiter hat neu die Méglichkeit seine zukiinftigen Absenzen (zB. Ferien, Kurse, Militdr usw.) in Form

eines Antrages direkt (ber das Web-Terminal zu erfassen und elektronisch an seinen Vorgesetzten zur
Beurteilung weiterzuleiten.

timesafe zeiterfassung

Web-Terminal

Web-Terminal s Antrag @ Abmelden

‘\G) Steiner Jérg

Zeiteintrage

Anwesend seit Mi, 17.03.2010 13:04

(Start/Kommen)
=1
/} Heute
5 h Ist-Zeit: 00:22
uchungen Soll-Zeit: 08:24
. Differenz: -08:02
-
Tagéssummen

b Start/Kommen .

Anwesenheit Il Il Pause |§l,.§

FArs

Bildschirm zum Erfassen eines Antrages

Antrag stellen

Antragsart Ferien v|
von 170310/ ]
Bis und mit 19.03.10] [ ]
Beschreibung Ferien

Speichern l [ Abbrechen
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Der zusténdige Vorgesetzte des Mitarbeiters kann mit Hilfe des Admin-Tools die neu erhaltenen Antrage
beurteilen und mit einem Maus-Click bewilligen resp. ablehnen.

Zeitkontrolle

s

& §¥2
-

Org. Einheit: [Administration,‘\ferka v]

Mitarbeiter: [Strauss Jarg

]

Zustand: ’<f‘-\|le>

Antragsart ’Ferien

Antriage
Art Antragsteller Beschreibung Von Bis Entscheid
» %r Ferien Strauss Jorg Skitourenwoche 12.04.2010 16.04.2010 Rathlisberger Daniel
4 | 1
Buchungen zu Ferien von Strauss Jérg
Datum Start Stop Dauer |Buchungsart Infarmation Kommentar
» %ﬁ j Fr, 16.04.10 08:24 | Abwesend Urlau Skitourenwoche
Q_‘ﬁ j Do, 15.04.10 08:24 | Abwesend Urlaub Skitourenwoche
qﬁ j Mi, 14.04.10 08:24 | Abwesend Urlaub Skitourenwoche
Q_‘ﬁ j Di, 13.04.10 08:24 | Abwesend Urlaub Skitourenwoche
Q_‘ﬁ j Mo, 12.04.10 08:24 | Abwesend Urlaub Skitourenwoche

Der Mitarbeiter sieht auf seinem Web-Terminal, ob sein Antrag bereits bearbeitet ist resp. bewilligt oder

abgelehnt wurde.

&

Anwesenheit

Anwesenheitsibersicht

=)

Buchungstbersicht

1.2 Zentrale Ablage fiir Vorlagen

| e s .w......\_..l | - e |
Il Il Pause Dienstgang

Letzte Antrdge

Antrag 'Ferien' vom Mo, 12.04.2010-Fr, 16.04.2010 wurde von Roth Daniel bewilligt.

A

Die Vorlagen fir die Reports kdnnen neu zentral auf einem beliebigen Verzeichnung innerhalb des
Netzwerks abgelegt werden.

@,
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System-Einstellungen

Abgleichintervall (s)

Buchungsart Anwesenheit:

60

[Anwesend

Buchungsartfiir Fehler-Buchungen ’Fehler

Speicherort fur Berichts-Dateien

WT-4711\Templursc\TSZ\Berichte

A
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1.3 Verfeinerte Zugriffsberechtigungen

Keep your time safe.

Die Zugriffsrechte auf einzelne Programmteile und Funktionen kénnen noch feiner gesteuert und vergeben

werden.
Berechtigungsgruppe @
Name Zeitkortrolle Entwicklung
Admin-Tool | web-Client |
Zeitkontrolle [anlzugriﬁ gemass Liste ']
Personal [MA-Absitszetmodells gemass i~
Kein Zugriff
ERTIIEET MAAibcitszcimodellc gemass Liste
Vollzugriff
System | Tz o
Plugins [KeinZugriﬁ i ]
Liste der Organisationseinheiten
Aktiv - [MName k.
Y [0 Administration { Verkauf
Entwicklung
[ ok J[ Abbrechen

1.4 Jahresubersicht eines Mitarbeiters

Die neue Jahreslbersicht gibt dem Mitarbeiter oder dessen Vorgesetzen Auskunft tiber die getéatigten

Buchungen innerhalb eines Jahres.

Jahrestibersicht 2009 fiir Scherrer Urs

Buchungs Art

Jan

Feb Mar Apr Mai Jun Jul Ay Sep Okt Moy Dez Jahr
Abwesend Aussendienst 2019 16:48 0g:41 09:45 13453 07:03 09:40 05:38 91:54
Abwesend Ferien 05:24 08:24 16:485 2512 0824 BT12 42:00 37:48 21412
Abwesend Krankhet 04:39 04:39
Arvwesend 154:49 133:20 154:37 135:07 14555 158:25 o046 14344 135:02 86:40 127:43 10112 1568:28
Anwesend Pause 0849 02:23 0658 0z:00 1810
Fehler
Hompensstion Gleitzet 0330 03:30 07:00
Horrektur Gletzeit -05:20 -02:25 -01:08 o004 -04:43 -00:51 -00:20 -14:40
Solizeit 168:00 159:36 176:24 176:24 169:36 168:00 151:12 142:48 142:4% 142:48 142:48 147:00 1877:24
Istzeit 163:13 162:03 171:25 1707 15419 168:06 172:22 15T:3T 141:51 138:20 14421 146:39 1897:23
Differenz -0%47 02:27 -04:59 00:43 -05:17 00:06 21:10 1449 -00:57 -04:28 01:33 -00:21 19:59
GZ-5aldo per Monatsende 00:22 02:49 -02:10 -03:52 -10:14 -10:04 06:23 21:12 20:15 14:56 16:29 15:48
Urlaub per Monatsende 234 x08:24 | 221 x08:24 | 201 x08:24 | 17.1 x 08:24 | 16.1 x 08:24 | 16.1 x 08:24 | 8.1 x 08:23 8.1 x08:24 8.1 x08:24 31x08:24 31x08:24 | 1.4x08:24
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1.5 Erweiterte Buchungsubersicht fur die Planung

Die Buchungsubersicht wurde dahingehend erweitert, dass das System mit Hilfe der Tages-
Arbeitszeitmodelle so konfiguriert werden kann, dass ersichtlich ist, wer wann mit welchem Modell arbeitet
resp. abwesend ist. Diese Mdglichkeit ist hilfreich fir die Personaleinsatzplanung z.B. bei Schichtarbeit.

Buchungsiibersicht Mo, 01.03.2010-Mi, 31.03.2010

Fr ] Mi Da Fr Sa Sa Ma ol MI
Name 19.03 2303 | 2403 | 2503| 2603| 27.03| 28.03| 29.03| 30.03| 3103
Derendinger Matthias

Rithlisberger Daniel
Rutz Maylin

Schaufelberger Urs

Sohlentaler Danigle

eececeee

Strauss Jarg

1.6 Logging des Gerate-Abgleichs

Im Abgleich-Log werden die Ablaufe rund um den Abgleich der Erfassungsgerate aufgezeichnet. Diese
Aufzeichnungen liefern zentrale Informationen tber den Abgleich sémtlicher Terminals.

Erfassungsgerite

Art Zeitpunkt
qf Abgleich erfolgreich ab | 170310130512
Qr Abgleich erfolgreich b | 17.03.10 12:36:54

@ Gerdte-Uhr Update 17.03.1012:18:38
qf Abgleich erfolgreich sb [17.03.1012:07:33
@ Gergte-Uhr Update 17.03.1010:18:20
@ Gergte-Unhr Update: 17.03.10 05:18:01

L‘ei Gergte-erbindung her  [17.03.10 08:17:55
b Start des Abgleich-Dien |17.03.10 081730
P Stopp des Abgleich-Die [17.03.10 08:11:52
er Abgleich erfolgreich ab | 170310 058:05:37
«f Abdleich erfolgreich sk [17.03.10 07:32:15

1.7 Urlaubsbezug auf Tagessummen-Bericht

Neu wird der Urlaubsbeug auf dem Tagessummen-Bericht ausgewiesen.

=] 11.04.10

o 12.04.10 0524 0524 -133037 v 1580324 0524
] 13.04.10 05:24 0524 -1330 57 v 143 %0824 rog24)
i 14.04.10 05:24 0524 -135:57 v 1380824 (0g:24)
Do 15.04.10 05:24 0524 -135:37 v 125« 0824 (08:24)
Fr 16.04.10 05:24 0824 -135:37 v 1150824 (08:24)
Sa 17.04.10

=0 15.04.10

o 19.04.10 05:24 -0E24 -144:01 v v

Total: 84:00 42:00 -42:00 Bezug: 5.0 x 08:24 h
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1.8 Feiertagskalender druckbar

Die erfassten Feiertagskalender kdnnen neu auf einfache Weise ausgedruckt werden. Weiter besteht die
Mdglichkeit den Kalender in folgende Formate zu exportieren und weiterzuverarbeiten:

- Microsoft Word (*.rtf)
- Microsoft Excel (*.csv)
- Adobe Acrobat (*.pdf)

@ W B

A

Feiertage 'Feiertage FL'-2010 timesafe

Datum Feiertagshezeichnung
Fr, 01.01 2010 Meuvjahr

Mi, 06.01.2010 HI. drei Kinige
Di, 02.02.20M10 Maria Lichtmess
Fr, 19.03.2010 Jozedfi

Mo, 05.04.2010 Cstermontag
Sa,01.05.2010 Tag der Arbeit!
Do, 13.05.2010 Auffahrt

Mo, 24.05.2010 Pfingstmontac
Do, 03.08.2010 Fronleichnam
S0,15.08.2010 Staatzfeiertag

Mi, 05.09.2010 Maria Geburt

ba, 01.11.2010 Allerheiligen

Mi, 08.12.2010 Mariz Empfancnis
Sa, 25122010 ‘Weihnachten

So, 26122010 Stefanstag

1.9 Plugin System fiir Kundenspezifische Erweiterungen

Neu kénnen in die TimeSafe Zeiterfassung kundenspezifische Programmerweiterungen eingebaut werden,
ohne das die Updatekompatibilitat verloren geht. Um dies zu ermdglichen wurde die Software dahingehend
erweitert, dass kundenspezifische Programmerweiterungen in Form von Plugins in den Programmstandard
integrieren werden kdnnen. Mit Hilfe der Zugriffsrechte kann gesteuert werden, welche Benutzer Zugriff auf
die Plugins haben.

Zeitkontrolle X @ bj

~ M y :
£ Personal Org. Einheit [<Alle> - Marz 10 Von [01.032010 [+]
- Mitarbesiter: [MusterGabriela v] Bis 31032010 [v]
&O Stammdaten
Pauschalen
@ System ¥ Mitarbeiter Pauschale 1 | Pauschale2 | Pauschale3 | Pauschale 4
Muster Gabriela 0 0 0 0

»

%’ Plugins
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2 Installation Update

Falls Sie bereits mit einer alteren Version der Zeiterfassung arbeiten, kdnnen Sie die Version 3.1 einfach
driber installieren, es ist keine vorgangige Deinstallation notwendig.
Die Datenbank (der Microsoft SQL Server) muss nicht erneut installiert werden!

Gehen Sie auf dem Server wie folgt vor:

Datenbank sichern

Abgleichdienst beenden. (falls vorhanden)

Admin-Tool installieren. Dadurch wird eine altere Datenbank-Struktur aktualisiert!
Abgleichdienst installieren. (falls vorhanden)

Web-Client installieren. (falls vorhanden)

aghrwNPE
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