timesafe

Keep your time safe.

TimeSafe Zeiterfassung

Version 3.8 (August 2014)

Die TimeSafe Zeiterfassung wird bereits von tGber 300 Unternehmen aus verschiedensten Branchen und
unterschiedlicher Grosse genutzt. Die Neuerungen der Version 3.8 umfassen primar der Mailversand von
Antragen sowie Erweiterungen im Admin-Tool. Dartber hinaus sind Verbesserungen und Korrekturen aus
dem Feedback von Kunden eingeflossen.
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1 Antragswesen mit Mailversand

Ein oft gedusserter Wunsch wurde nun umgesetzt: Neue Antrage werden an die zusténdigen via E-Mail
gemeldet. Gleichzeitig wird die Bewilligung, resp. Ablehnung via E-Mail zuriickgemeldet.

1.1 Mailversand von Antragen

Dazu muss der Mailversand in den Systemeinstellungen aktiviert werden.
Die E-Mails werden vom Abgleichdienst versendet, er muss daher zwingend installiert werden:
Mailversand fur Antrage:

Mailserver® it-servervVol SMTP, Port 25!

Benutzername & Passwort internitsz R Mit aktiviertem 'relaying' konnen diese Felder leer bleiben!
Absender-Adresse * TimeSafe@infotech.li

Absender-MName TimeSafeleiterfassung

Mail-Vorlagen: Antrag Bewilligung Ablehnung

Der Inhalt der Mails wird in den Vorlagen definiert:

i) TimeSafe Zeiterfassung (&) TimeSafe Zeiterfassung “
Betreff: Antrag {Antragsart}’ wurde eingersicht Betreff: Antrag '{Antragsart)’ wurde bewilligt
Inhat: Beschreibung:{AntragBeschreibung} Inhatt: Beschreibung:{AntragBeschreibung}
Antragsteller: {Antragsteler} Beuwilligt durch: {EntscheidDurch}

Kommentar:{EntscheidBegrindung}
http:ifit-server07MimeSafeZeterfassung/Antraege. aspx

http:/it-server07/TimeSafeZeiter fassung/\WebTerminal.aspx

Platzhalter: {Antragsart} Platzhatter: {Antragsart}
{Antragsteller} {Antragstellery
{AntragBeschreibung} {AntragBeschreibung}
{EntscheidDurch} {EntzcheidDurch}
{EntscheidBegrindung} {EntscheidBegrindung}
Test Test
Empfinger: scherrer@infotech.li Senden Empfinger: scherrer@infotech.li Senden
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Und natirlich muss jedem Mitarbeiter eine E-Mail Adresse hinterlegt werden:
Mitarbeiter-Details

Persenzlien Identifikation Datenibernahme Foto

Vomame Hans
Nachname Muster
Organisationseinheit | Administration / Verkauf "]
Kostenstelle ]
Personal-Mr. 47
E-Mail Ihamu@infotebh
Startdatum Mi, 01.01.14 W
Austrittsdatum % v
Benutzemame
TimeSafe-Passwot |~
Berechtigungsgruppe | Kein Zugriff ¥
Letzte Anderung

Pobrechen

Personen, die Antrage bewilligen kénnen, erhalten automatisch die entsprechenden E-Mails. Es ist keine
weitere Konfiguration notwendig. Der Antragsteller erhalt nach dem Entscheid das entsprechende E-Mail.

1.2 Zusatzinfos fur die Antragsbewilligung

Um das Bewilligungsverfahren weiter zu vereinfachen zeigt der Web-Client nun die Anzahl offenen Antréage
an. Ebenso sind die aktuellen Saldowerte des Mitarbeiters ersichtlich:

I [
e @ $ &8 B

Antrage B.
) Ho) Org Einheit | Entwicklung v Zustand: [offen S
Webterminal @ Abmelden =% Mitarbeiter: | <Alle> v Antragsart | <Alle> v
2
= GZ Saldo 19:43 = =
[OM it saido 67 won2s Antrige
O Url. Offen -13 x 08:24 r\ [art [antragstetier [Besenreibung [von [sis
Zeiteintrage S u EY. § e @ Soherer s I [o6020is[19:1020
9 rFerien ® ccherrer urs v | Kompensation GZ @) Sehemerirs [ Morgen [fE082014 [T608.20
; ompansason 62 " a
174 ] per ®scherrer urs
Buchungen =
B
F\
Buchungsrapport -
Anisige (2)
Antrige (2) -
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2 Erweiterungen im Admin-Tool

2.1 Englisch

Das Admin-Tool kann auf Englisch umgestellt werden:

English
Deutsch

| Oh, 12.08.2014 14:31:11 '& Sprache | Scherrer Urs (interniursc) @ Abmelden

2.2 Urlaubsbilanz

Der Bericht Saldo-Ubersicht weist nun auch die Urlaubsbilanz aus, so dass eine Bewertung der Personalzeit
Konten moglich wird.

Saldo-Ubersicht timesare
Zeitraum 01.08.2014 -12.08.2014 Saldo per 12.08.2014 Urlaubsbilanz per 12.08.2014

Name Organisationseinheit Sollzeit Istzeit GZ Saldo UZ Saldo Url. Saldo Anspruch Bezug Differenz

Kaufmann Mike Entwicklung 58458 5719 55812 13,5x08:24 20,3x08:24 16,5 x08:24 38x0824

Scherrer Urs Entwicklung 5845 6107 1547 6,7x08:24 94x0824 88x0824 0,6x0824

Vetsch Markus Entwicklung 6712 7012 1544 8,1x08:24 12,3x08:24 12,0x08:24 03x08:24

Total [Stunden] 184:48 188:38 589:43 237:40 35307 3324 39:43

2.3 Erfassungsterminals deaktivieren

Nicht mehr benétigte Erfassungsterminals kdnnen entfernt werden. Bei Bedarf konnen sie Uber den Filter
wieder eingeblendet werden.

&
, , | [ '
Zeitkontrolle & @ |Ak‘twe Terminals |v| @ L}j L l J @
- Erfassungsterminals | -
[ O l_lirfassungstermmal entfernen t——
= Typ ldentifikation Let

qf TS-200.2 3160119 TS5-200.2 Eingang Ausstellung Di,
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2.4 Buchung auffillen auf Sollzeit

Eine IBuchung kann autolmatisch auf die Restzeit q%%;§92e053 eingestellt werden:

Buchungs-Detail 01
:08
43
Mitarbeiter Kaufmann Mike v AT
41
Buchungsdatum Mi, 06.08.14 W 19

Organisationseinheit Entwicklung v

Start / Stop Dauer 01:16| ™ 12
i | Rnth Daniel
Buchungsart Arwesend v| Auffillen auf Sollzeit.

Auftrag v :38

Arbeitsschritt v =2
51
14
Kommentar 13 | Roth Daniel
-39
43
37
:00
Letzte Andening .54
i
&8 Deakt. OK & Neu 0K Abbrechen 02
19

Kostenstelle Y]

2.5 Mitarbeiter Spaltenfilter

Wenn viele Mitarbeiter erfasst sind, kann es mithsam werden einen bestimmten Mitarbeiter zu finden. Daher
wurde im Personal ein sog. Spaltenfilter eingebaut, der die Filterung pro Spalte zuléasst:

L] TimeSafe Zeiter
; - -
O P YFR e e PO BB
=, N .
O Mitarbeiter

D Machname Vorname Organisationseinhet | Kostenstelle Pers. Nr. RF-ID Karte Benutz

~ i 8988
,_? g Wetsch Markus Entwicklung 1100 - Entwicklung 035 396715985 intern!
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3 Regeln der Tages-Arbeitszeitmodelle

3.1 Zeitiiberschneidungen prifen

Tages-Arbeitszeitmodell “
Name TO1 - Standardtag
Limiten Pausen Eigene Regel
Arbeitszeit Blockzeiten Sperrzeiten Zuschlage
Prasenz
Sollzeit 08:24| hhmm

Bei Absenz "Fehlender Absenzeintrag’ erzeugen
[ ] Zstiiberschneidungen priffen

Automatische Absenz

[] Autoabsenz Buchung erstellen LIRE

o
Darstellung

Farbcodierung

fobechen

Ist diese Option aktiviert, werden Buchungen, die einander Uberlappen als Fehler ausgewiesen. Dies betrifft
selbstverstandlich nur Buchungen, die Uber Start und Stop verfugen.
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3.2 Mindestlange der Pause:

Tages-Arbeitszeitmodell

MName TO1 - Standardtag
Arbeitszeit Blockzeiten Sperrzeiten Zuschlage
Limiten Pausen Eigene Regel
|stzeit griosser Von Bis Min. Dauer
3 11:30 13:30 00:30
Mindestlange der Pause [0:1
Pausenveretzung komigieren Luto-Korrektur [¥]
Komektur als fehlerhafte Buchung darstellen
e

Keep your time safe.

Dieser Wert definiert die Dauer, die ein Unterbruch aufweisen muss, damit er als Pause bericksichtigt wird.

Kurze Rauchpausen kénnen so z.B. von der Pausenregel ausgenommen werden.

4 Installation Update

Das Vorgehen fur das Update ist in der Installationsanleitung beschrieben.
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